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FORMAZIONE AMMINISTRATIVA

L’ ABBONAMENTO INCLUDE: (a mero titolo di esempio)
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Gestione domande di quiescenza. Applicativo Nuova Passweb per
Determinazione Pensione. Gestione ed elaborazione del TFS/TFR.

Gestione delle procedure connesse con la Privacy.

Pubblicazione degli atti di propria competenza nella sezione
“Amministrazione Trasparente”.

Pubblicazione degli atti di propria competenza nella sezione “Pubblicità
legale Albo on-line”.

Attività istruttoria, esecuzione e adempimenti connessi alle attività
negoziali per gli acquisti di beni e servizi o per l’esecuzione di lavori,
acquisizione richieste d’offerta e redazione dei prospetti comparativi.
Gestione delle procedure negoziali comprese quelle svolte sul MEPA -
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. Emissione degli
ordinativi di fornitura, compresi gli ODA - Ordini Diretti di Acquisto, anche
in adesione alle convenzioni CONSIP attive.Richieste CIG/CUP/DURC e
controlli sui fornitori.
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